Guatemals, 20 de noviembre del 2018
informe MNo. 004-2018

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceminisiro de Cultura

Ministerio de Culura y Depories

Ciudad

Licencizdo Viceministro:

e le manera mas atenta me dirijo 2 usied con el propésite de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme o estipulado en el Conirate No. 2574-2018,
aprocbado mediante Acuerdo Ministerial No. 580-2018, correspondienia al mes de
noviembre del presenie afio, para el cobro de mis honorarios presenio faciura de
Fequefo Contribuyenie, Serie “"A” No. 000007,

Actividades Realizadas

a4y Apoyvar en la redaccion, archivo y seguimiente de oficios, conocimientos v
cualguier ofro documenio que ingrese a la Direccitn de lz Escusla Nacional de
Arles Plasticas "Rafael Rodriguez Padilla”.

i} Brindar apoyo en lg realizacién de cetdificaciones parciales v generales, de los
alumnos del plan diario de iz Escuels Nacional de Aries Plaslicas “Rafael
Rodriguez Padilia”,

i
s

» Apovar en ia censclidacion de la asistencia mensual de docentes y alumnos de la
Escuela Nacional de Artes Plasticas "Rafasl Rodriguer Padilla”.

i) Brindar apoyo en lzs geslicnes para el ramite v emision de iftuios de alumnos
graduando de la Escusla Nacionat de Arles Plasticas "Rafael Rodriguez Padilla”.

&} Apoyar con el conirot de la agenda de actividades de Direccién de la Escuela
Macional de Artes Plasticas "Rafasl Rodriguez Padilia”™.

T Apovar con el conirel de Iz agenda de actividades a realizarse en el audiicrio de la
Escuela Nacional de Aries Plasiicas “Rafael Rodriguez Fadiila™

@} Otras aclividades afirnes a su confrato.
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Resultados Oblenidas

Se apoyd &l érea de secretaria en el ingreso de notas bimestrales de cada uno de
Jos cursos que se imparten en esta institucian, obtenidos por log slumnos de iz
Escuela Nacional de Artes Plasticas "Rafael Rodriguez Fadilla”.

Se apoyo con la facilitacién de informacion a personas gjenas = las instalaciones
sobre curses libres impartidos en la Escuela Nacional de Artes Plasticas "Rafas)
Rodriguez Padiilla”.

Se apoyo en el registro e Inscripcion de forma digital v manual, de las PErsSonas
interesadas en cursos de vacaciongs impariidos durante el mes de noviermbre del
presente afio en lag insialaciones de la Escuele Nacional de Arles Plasticas
‘Rafael Rodriguez Padilla”.

Se apoyo en la enftrega de notas finales a los padres de familia de los alumnos gue
integran la Escuela Macional de Artes Plasticas “Rafael Rodriguez Padilla”,
déndoles a conocsr de esta manera su desempefio en el franscurse del afio, v asi
misimo, si cumplieron con el requisito establecido para ser promovidos al siguiente
nivel correspondienis.

Se apoyo en lz direccidn de la Escuela Nacional de Aries Plasticas "Rafael
Rodriguez Padilia”, con el control de ndmeros de oficios realizados en dicha ares
ael centre educsativo.

Se apoyd con el conirol de asistencias del claustro de maestros gue forman paris
del desarollo de actividades de la Escuela Nacional de Artes Plastices “Rafaal
Rodriguez Padilla", pars verificar gue sstos esién cumpliendo su horarie z
cabalidad.

Se apoyd con el control del libro de asistencias con el fin de gue el personal que
integra lz Escuela Nacional de Aries Plasticas "Rafael Rodriguez Padilla”, coloaue
el horario exacic en el que se presenia y refira de dicho centro educativo.

Se apoyd en la faciliiacidn de informacicn via telefdnica, a log inferesados en
actividades que le competen a la Escuela Nacional de Artes Plasticas "Rafael
Rodriguez Padilia”.
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